Niedersachsen

Digitaler

Ausbildungsnachweis
Ansichtsbereich Ausbilder



Zusendung Login Daten

Das Passwort flir Deinen Account

ZKN-Berichtsheft <support@zkn-berichtsheft.de>

An © Zboron, Ansgar

@ €5 Antworten

(i) Wenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Nachricht bestehen, kiicken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen.

Klicken Sie hier, um Bilder herunterzuladen. Um den Datenschutz zu erhéhen, hat Outlook den sutomatischen Download von Bildern in dieser Nachricht verhindert,

=

Hallo!

Herzlich Willkommen bei ZKN-Berichtsheft. Um dich anzumelden, sind
nur noch zwei Schritte notwendig:

1. Klicke auf den unten stehenden Link und gib Deine E-Mail-
Adresse (an die die Zugangsdaten versendet wurden) und Dein
temporares Passwort ein.

2. Wahle ein neues eigenes Passwort

Dein Tempordres Passwort lautet: 0oiTmbnr8xC6a88B5
Danke, dass Du unsere Dienste nutzt

Mit freundlichen GriBen,
ZKN-Berichtsheft

Wenn Du Schwierigkeiten hast, die "Anmelden”-Schaltfliche zu dricken, fige

bitte die folgende Adresse in Deinen Browser ein: https://zks

G

y Ally

KN

Zahnéarztekammer
Niedersachsen

» Die Absende Mailadresse lautet:
» support@zkn-berichtsheft.de

» Der Zugang dieser Mail erfolgt auf die
Mailadresse des Ausbilders, die im online
Ausbildungsvertrag aufgefiihrt wurde

= Sind in einer Praxis mehrere Zahnarzte
denen Auszubildende zugeordnet
werden, muss jeder Ausbilder eine
eigene Mailadresse angeben

> Inhalt dieser Mail

= Tempordre Passwort (automatisch
generiert)

= Link zur Anmeldemaske


mailto:support@zkn-berichtsheft.de

Anmeldemaske

# A

D Passworl vergessen

@ Rechiiiche Hinweise

# Support kontaktiersn

KN

Zahnéarztekammer
Niedersachsen

» Durch Anklicken des Button
Anmelden aus der Mail
gelangt man auf die
Oberflache der
Anmeldemaske

Anmelden

> Benutzername oder E-Mail-

Benutzername odar E-Mail-Adrasse
Adresse

= Mailadresse des Ausbilders

Fassworl

> Passwort

= Zugesandtes Passwort (am
Angemeldet bleiben besten per copy and paste)

= Muss nach der erstmaligen
Anmeldung geandert
werden

Passworl vergessen? ANMELDEN



Menu Leiste

MENU

i ki’

( MT ) Marie Test

L F
-

Abmelden

> Profilinformation
= Daten des Nutzers

= Mailadresse
» Anschrift des Nutzers

» Moglichkeit das vergebene Passwort zu andern

KN

Zahnéarztekammer
Niedersachsen




Reiter Dashboard

MENU

() Ausbilder ==

[® Berichte
£ 2 Nachrichten

& Einstellungen

® Rechtliche Hinweise

# Support kontakfieren

Dashboard

Guten Morgen Ausbilder *******1

Offene Wochenberichte

Azubis  Alls

Filter zurticksetzen

Aushildungen

Azubils

IMarie Test

Aushildungsjanr  Alle

Beginn

01.06.2022

Ende

31.07.2023

Fertige Wochenberichte

Aushildungsjahr

1. Ausbildungsjahr

Quote
|5 Wochenbericht

6% (35)

)

Status

akiiv

Aktion

KN

Zahnéarztekammer
Niedersachsen

» Schnelle und direkte
Ubersicht fiir den
Ausbilder wie der
Bearbeitungsstand der
Ausbildungsnachweise der
Auszubildenden aussieht

» Offene Wochenberichte
meint die Ausbildungs-
nachweise, die noch gar
nicht angefangen oder
bisher nur gespeichert
wurden

> Fertige Wochenberichte
wurden von beiden Seiten
signiert und sind nicht
mehr veranderbar

» Der Status aktiv gibt an,
dass die Auszubildende
noch in einem aktiven
Ausbildungsverhaltnis
dieser Praxis steht




Reiter Berichte LKN

Niedersachsen
Berichte
: Wachentlich

MENU

(;") Ausbilder =+ Sigtus  Alle Azubils Alle seit - t.mmjj B > Dort Werden a”e zZU

I Dashboard - erstellenden
Filter zuricksetzen . . .

Ausbildungsnachweise je

Wochenberichte Kalenderwochen

R 2 Nachrichten

untereinander aufgefuhrt -

& Einstellungen 3 Datum Azubils Titel Unterschrift Azubi Unterschrift Aushilder/in Status Aktion ] .
ab Beginn der Ausbildung
T KW 4512022 ‘
® Rechiche Hinweise 1 #2| Marie Test
@ Support kontaktieren
KW471 2022

#2 | Marie Test
[211127.11) !




Reiter Berichte

Berichte
» Wachentlich
MENU
{ﬁ:;::} Ausbilder == [ status | Alle

KN

Zahnéarztekammer
Niedersachsen

] [Azubia's Alle ] Seit | ttommjjjj 5

I=* Dashboard

Filter zurticksetzen

L R N Y o PEN

Status | Alle Seit  tt.n

Filter zul Nicht b_earbeitet
Gespeichert
Warten auf Riuckmeldung vom Ausbilder
Woch Abgeschlossen
Abgelehnt

Azubi/s [ Alle ]

Alle
Marie Test

> Uber das Auswahlfenster Status
|lasst sich die gewtinschte
Ausbildungsnachweisansicht
auswahlen

» Uber das Auswahlfenster
Azubi/s lasst sich eine
Auszubildende direkt auswahlen



Wochentlicher Ausbildungsnachweis ‘KN

Niedersachsen

» Das Ausfillen der Bereiche Titel und
Notizen sind rein optional

Woche KW 37 Mein Wochenbericht
12.09.2022 - 18.09.2022 Titel

MENU
) - o Notizen (optional)
= # Lernort Berufshildposition/Lernfeld Tatigkeit
(A*) Ausbilder ===
1 Praxis Patientinnen und Patienten individuell betreuen Patientin in das Behandlungszimmer gebracht
[ Dashboard %
i Behandlungsablauf mit
Berichie ) Praxis Digitalisierte Arbeitswelt g

Abrechnungspositionen in den PC eingegeben
1 Nachrichten

S Einstellungen 3 Abwesenneit Krankheit
) - el "
® Rechtiche Hinweise s Berufsschule Hyglgl_wemaﬁnahmen orggnlsweren und Verfahrensweise des Sterilisators
IMedizinprodukie aufbereiten durchgesprochen

@ Support kontaktieren




Wochentlicher Ausbildungsnachweis LKN

Niedersachsen

Woche KW 37

12092022 - 18.09.2022

MENU
-~ # Lernort Berufshildposition/Lernfeld Tatigkeit
(A*) Ausbilder =+
1 Praxis Patientinnen und Patienten individuell betreuen Patientin in das Behandlungszimmer gebracht i H ¥
SR gezimmerg > Es gibt keine festgelegte Vorgabe tber
die Anzahl der stichpunktartigen

pelchie 2 Praxis Digtalisirte Arbeitswel oenandungsaniauf mt trEoe | i i

d Abrechnungspositionen in den PC eingegeben Eintrage je Berichtswoche, allerdings
L@ i sollte nach Moglichkeit zu jedem Tag
2 Eisiellngen 3 Abuesennet Krankhei ein Stichpunkt aufgefihrt werden

: A Hygienemafknahmen organisieren und Verfahrensweise des Sterilisators

Eldnasies : Berufsschule IMedizinprodukte aufbereiten durchgesprochen

® Support kontaklieren




Bezeichnung Lernort LKN

Niedersachsen

Woche KW 37

12.09.2022 - 18.09.2022

MENU » Durch Auswahl des Lernortes (1)

# Berufsbildposition/Lernfeld Titigkeit gibt der Azubi zu erkennen wo

die Stichpunkte zuzuordnen sind

(a*) Ausbilder ==+

1 Praxis Patientinnen und Patienten individuell betreuen Patientin in das Behandlungszimmer gebracht
I Dashboard
i Behandlungsablauf mit
Berichie 2 Praxis Digitalisierte Arbeitswet gsalautme. _ . ) .
Abrechnungspositionen in den PC eingegeben > D|e Le rnorte untertei |e N SlCh N
2 1 Nachrichten
_ _ = Praxis

9 Einstellungen 3 Abwesenneit Krankheit
= Berufsschule

® Rechtiche Hinweise A Berufsschule Hygienemaknahmen organisieren und Verfahrensweise des Sterilisators = Abwesenheit

' ' Medizinprodukte aufhereiten durchgesprochen

@ Support kontaktieren




KN

Bezeichnung Berufsbildposition/Lernfeld und Tatigkeit Zahngirztokammer

MENU

(A Ausbier =

[ Dashboard
Berichie
£ 1 Nachrichten

& Einstellungen

@ Rechtliche Hinweise

® Support kontaktieren

# Lernort
1 Praxis
2 Praxis
3 Abwesenheit
4 Berufsschule

Woche KW 37

12.09.2022 - 18.09.2022

Berufshildposition/Lernfeld

Patientinnen und Patienten individuell betreuen

Digitalisierte Aroeitswelt

Krankheit

Hygienemaknahmen organisieren und
Medizinprodukte aufbereiten

Titigkeit

Patientin in das Behandlungszimmer gebracht

Behandlungsablauf mit
Abrechnungspositionen in den PC eingegeben

Verfahrensweise des Sterilisators
durchgesprochen

Niedersachsen

» Der Punkt Berufsbildposition /
Lernfeld stellt alle Oberthemen
der Ausbildungsordnung bzw. des
Ausbildungsrahmenplanes zur
Verfliigung (je nach
ausgewahltem Lernort)

» Dadurch gibt die Auszubildende
zu erkennen, welchem
Teilbereich die eingetragenen
Stichpunkte (Punkt Tatigkeit)
zuzuordnen sind



Bezeichnung Berufsbildposition/Lernfeld KN

Zahnéarztekammer
Niedersachsen

 Patientinnen und Patienten individuell betreuen v|
Patientinnen und Patienten individuell betreuen

Uber Pravention und Gesundheitsforderung informieren sowie bei Prophylaxemalnahmen mitwirken

Hygienemalinahmen durchfuhren | » Fir die I.2ubr|k. I:"rams sind alle 15
Medizinprodukte aufbereiten und freigeben BerufsblldeSItlonen d.er neuen
Zahnarztliche diagnostische und therapeutische Malnahmen vorbereiten, dabei assistieren und nachbereiten Ausbildungsordnung hinterlegt

Bildgebende Verfahren unter Beachtung von Strahlenschutzmalnahmen durchfuhren
Bel medizinischen Not- und Zwischenféllen handeln

Arbeitsprozesse organisieren und Qualitatsmanagement umsetzen

Zahnarztliche Leistungen abrechnen

Organisation des Ausbildungshetriebes, Berufshildung sowie Arbeits- und Tarifrecht
Sicherheit und Gesundheit bei der Arbeit

Umweltschutz und Nachhaltigkeit

Digitalisierte Arbeitswelt

Kommunikation und Kooperation

Verschwiegenheitspflichten und berufsrechtliche Vorgaben erkennen und einhalten




Die eigene Rolle im Ausbildungsbetrieb '
Patienten empfangen und begleiten

|

Bezeichnung Berufsbildposition/Lernfeld

Die eigene Rolle im Ausbildungsbetrieb

Hygienemalnahmen organisieren und Medizinprodukte aufbereiten

Patienten beil der Kariestherapie begleiten

Fatienten bel endodontischen Behandlungen begleiten

Patienten bei chirurgischen Behandlungen begleiten

Medizinische Notfalle begleiten

FPatienten bei parodontologischen Behandlungen begleiten

Praxisbedarf beschaffen und verwalten

Patienten bei prophylaktischen und kieferorthopadischen Behandlungen begleiten
Praxisbedarf beschaffen und verwalten

Fatienten bei prophylaktischen und kieferorthopadischen Behandlungen begleiten
FPatienten bei prothetischen Behandlungen begleiten

Bildgebende Verfahren und Strahlenschutzmafnahmen anwenden
Arbeitsprozesse organisieren und optimieren

KN

Zahnéarztekammer
Niedersachsen

» Fir die Rubrik Berufsschule sind
alle 13 Lernfelder des neuen
Ausbildungsrahmenplanes
hinterlegt




Bezeichnung Berufsbildposition/Lernfeld /'KN

Niedersachsen

'Urlaub 9 ||

st » Fir die Rubrik Abwesenheit sind
Krankheit 3 mogliche Abwesenheitsgriinde
Beschaftigungsverbot/Elternzeit hinterlegt




KN

Erklarung der Symbole auf Berichtsebene |

Niedersachsen

Uber die Meniipunktebene Berichte sind folgende
Symbole ,, ansteuerbar”

» Der Bericht kann gelesen werden

» Der Bericht kann signiert werden

» Der Bericht kann abgelehnt werden



Offene Ausbildungsnachweise

KW 3a/ 2022
(19.09-25.09)

#2| Marie Test

KN

Zahnarztekammer
Niedersachsen

> Alle Berichte, die mit einem
Diskettensymbol versehen sind gelten
im Dashboard als offene
Ausbildungsnachweise und kénnen
von lhnen nicht angeschaut werden




KN

Signieren eines wdchentlichen Ausbildungsnachweises Zahniratakammer

MENU

() Ausbilger ===

I~* Dashboard
Berichte
2y 1 Nachrichten

& Einstellungen

® Rechtliche Hinweise

@ Support kontaktieren

Woche KW 37

12.09.2022 - 18.09.2022

# Lernort Berufshildposition/Lernfeld
1 Praxis Fatientinnen und Fatienten individuell betreuen
2 Praxis Digitalisierte Aroeitswelt
3 Abwesenheit Krankheit

Hygienemalknahmen organisieren und

4 Berufsschule
Medizinprodukte aufbereiten

Titigkeit

Patientin in das Behandlungszimmer gebracht

Behandlungsablauf mit
Abrechnungspositionen in den PC eingegeben

Verfahrensweise des Sterilisators
durchgesprochen

Niedersachsen

» Sie haben die Moglichkeit, durch
Drucken des Buttons Signieren den
geoffneten Wochenbericht zu
genehmigen

» Es kdnnen danach keine
Veranderungen fur diese KW mehr
vorgenommen werden

» Sowohl beim Ausbilder als auch bei
der Auszubildenden wird dieser
Bericht in der Rubrik Berichte als
genehmigt gekennzeichnet




Button Nachrichten

HygienemaRnahmen organisieren und

4 Berufsschule
Medizinprodukie aufbereiten

Verfahrensweise des Sterilisators
durchgesprochen

DT

Chat @® mit: Marie Test

Schreibe etwas. .

KN

Zahnéarztekammer
Niedersachsen

» Durch Anklicken des Buttons
Nachrichten o6ffnet sich ein
Chatfenster

» Dadurch besteht die Moglichkeit, aus
dem geoffneten Ausbildungsnachweis
heraus eine Nachricht an die
Auszubildende zu senden



KN

B uttO n Ab I e h n e n Zahnérztekammer

Niedersachsen

Hygienemagnahmen organisieren und Verfahrensweise des Sterilisators

4 Berufsschule
Medizinprodukie aufbereiten durchgesprochen

[ Ablehnen ) Nachrichten > Durch Anklicken des Buttons Ablehnen
y bekommt die Auszubildende auf ihrer

Berichtsebene, auf Grund eines
entsprechenden Symbols in der
jeweiligen KW, den Hinweis, dass ihr
eingereichter Ausbildungsnachweis
nicht akzeptiert wurde



Erklarung der Symbole auf Berichtsebene |l ‘KN

Niedersachsen

KW 38/ 2022 , . , _

2600210 #2] Mare Test » Ausbildungsnachweis wurde noch nicht
angefangen

KW 38 /2022 .

(18.0925.08) #21 Mare Tes —> B > Ausbildungsnachweis wurde angefangen aber
bisher nur gespeichert

KW 3712022 , o Maria Test . . o

20 72| Mrie Test 0062003 11651 ) » Ausbildungsnachweis wurde signiert und zur

n Freigabe an den Ausbilder ,abgegeben”

KW 36/ 2022 T Marie Test T Bushilder *==

(05.06-11.09) v 06.05.2023 13 11:44 v 06.05.203 121520 - O n > Ausbildungsnachweis wurde sowohl von der
Auszubildenden als auch dem Ausbilder signiert
und somit ,,abgeschlossen®. Eine nachtragliche
Anderung ist nicht mehr moglich

KW 35 /2022 - » Ausbildungsnachweis wurde durch den Ausbilder

000804100 #2 | Warie Test ‘ A a

abgelehnt. Von der Auszubildenden kénnen
wieder Anderungen oder Ergdnzungen
vorgenommen werden



KN

Reiter Nachrichten

Niedersachsen

MENU

(a*) Ausbilder ===

e

I=* Dashboard

Errir » Die Gegenseite bekommt in der
Mentleiste an dem Punkt Nachrichten

£2 1 Nachrichten durch eine Zahl angezeigt, dass eine oder
mehrere Nachrichten vorliegen

& Einstellungen

(@ Rechiliche Hinweise

# Support kontaktieren




KN

Reiter Nachrichten

Niedersachsen

[ Berichte

» Klickt man auf den
MenUpunkt Nachrichten

offnet sich eine
Fensteransicht in der Ihnen
alle bisherigen, sowie der
aktuelle Chat aufgelistet
angezeigt wird

& Einstellungen

Nachrichten
Datum Teilnehmer im Chat Berichtstyp Titel
o KW 11/2023 Marie Test Wochenbericht Uriaub Nachrichten > Durch Anklicken des Buttons

Nachrichten offnet sich das

KW 33/ 2022 Marie Test Wochenbericht Nachrichten bekannte Chatfenster



KN

Zahnéarztekammer
Niedersachsen

Reiter Nachrichten

Chat ® mit: Marie Test

Ausbilder ===
» Sie haben nun die Gelegenheit die

am 06.05.2023 13:14:52
Chatnachricht zu lesen und darauf

@ Mane Test
Dias war so von lhnen gewinscht =)
schriftlich zu reagieren

am 15.05.2023 09:22:06

Schreibe etwas. .




Mentpunkt Support LKN

Niedersachsen

> Uber den Menipunkt ,Support
kontaktieren” haben Sie die
Moglichkeit, sich direkt per Mail an

MENU den Support des Digitalen
Ausbildungsnachweises zu wenden

(MT) Marie Test und darum zu bitten sich

— schnellstmoglich mit lhnen in

2 Dashboard Verbindung zu setzen

£ Machrichten

2 Einstellungen

(# Rechtliche Hinweise

# Support kontaktieren
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